中物院住房公积金管理中心

公积金提取办事指南
一、事项名称：既有住宅增设电梯提取住房公积金
二、事项类型：公共服务
三、办理部门：中物院住房公积金管理中心
四、办理时间：周一至周六（节假日除外）

上午:08:50-11:40 下午:13:30-17:30

五、办理地址：科学城政务服务中心住房公积金窗口
六、法定办结时限：3个工作日
七、承诺办结时限：1个工作日

八、受理条件：缴存职工可提取住房公积金用于本人、配偶及双方父母为拥有所有权的既有住宅（既有住宅为非单一产权多层住宅）加装电梯。

九、申请材料清单
	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	职工及配偶身份证
	原件  1份
	

	2
	若父母加装电梯的还需提供关系证明
	原件 纸质 1份
	

	3
	结婚证
	原件 纸质 1份
	

	4
	房屋所有权证或不动产权证书（原件如抵押在银行，可提供复印件）
	原件 纸质 1份
	

	5
	加装电梯项目协议书（含资金概算及每户分摊费用等内容）
	原件 纸质 1份
	

	6
	电梯竣工验收报告
	原件 纸质 1份
	

	7
	电梯使用登记证
	原件 纸质 1份
	

	8
	职工工商银行Ⅰ类银行储蓄账户
	原件  1份
	


十、办理流程图：




















十一、咨询电话：0816-2490424

十二、监督投诉电话：0816-2481555
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打印《中物院住房公积金支取受理回单》，职工（代办人）签字确认





无需现场签字





公积金系统划转提取资金





资金转入提取人联名卡/工行1类
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