四川省科学城住房管理中心

已购公有住房产权内部转移办事指南
一、事项名称：中物院（科学城及江油片区）已购公有住房产权内部转移

二、事项类型：行政确认
三、办理部门：四川省科学城住房管理中心
四、办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午:08:50-11:40  下午:13:30-17:30

五、办理地址：科学城政务服务中心4号窗口

              江油市政务服务中心4楼D09窗口

六、法定办结时限：30个工作日
七、承诺办结时限：5个工作日（业务办理过程中如需补充材料、公告，相应时间均不计入承诺时限）
八、受理条件：具体包括买卖、互换，因继承、离异导致住房产权转移以及因抵押并经人民法院作出判决导致住房产权转移的登记行为。
九、申请材料清单
	序号
	申请事由
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	分户登记
	1.申请人身份证明
	原件及复印件，各1份
	委托办理的，应当提交授权委托书和代理人的身份证明材料

	
	
	2.房屋信息查询记录
	原件，1份
	

	
	
	3.契税联系单
	原件，1份
	在税务窗口纳税后提供

	
	
	4.售房款缴纳相关收据
	原件，1份
	

	2
	房屋买卖转移登记
	1.房屋产权证书或不动产权证书
	原件，1份
	

	
	
	2.申请人（买卖双方）身份证明
	原件及复印件，各1份
	委托办理的，应当提交授权委托书和代理人的身份证明材料

	
	
	3.申请人（买方）职工证明
	原件，1份
	

	
	
	4.绵阳市单位房改房（集资建房）产权变更备案申请表
	原件，1份
	房屋产权证书有共有人需提供

	
	
	5.申请人（买方）婚姻证明
	原件及复印件，各1份
	

	
	
	6.申请人（买方）个人房屋信息查询记录
	原件，1份
	

	
	
	7.申请人（卖方）房屋信息查询记录
	原件，1份
	

	
	
	8.经法院判决或民事调解的：需提供判决书（含送达回证及协助通知书）或民事调解书等相关法律文书
	原件，1份
	

	
	
	9.完税证明
	原件，1份
	在税务窗口纳税后提供

	3
	继承转移登记
	1.房屋产权证书或不动产权证书
	原件，1份
	

	
	
	2.申请人身份证明
	原件及复印件，各1份
	委托办理的，应当提交授权委托书和代理人的身份证明材料

	
	
	3.继承权公证书
	原件，1份
	

	
	
	4.绵阳市单位房改房（集资建房）产权变更备案申请表
	原件，1份
	房屋产权证书有共有人需提供

	
	
	5.房屋信息查询记录
	原件，1份
	

	
	
	6.经法院判决或民事调解的：需提供判决书（含送达回证及协助通知书）或民事调解书等相关法律文书原件
	原件，1份
	

	
	
	7.完税证明
	原件，1份
	在税务窗口纳税后提供

	4
	离婚析产转移登记
	1.房屋产权证书或不动产权证书
	原件，1份
	

	
	
	2.申请人身份证明
	原件及复印件，各1份
	委托办理的，应当提交授权委托书和代理人的身份证明材料

	
	
	3.申请人离婚证明
	原件及复印件，各1份
	

	
	
	4.申请共有人减少的协议
	原件，1份
	

	
	
	5.绵阳市单位房改房（集资建房）产权变更备案申请表
	原件，1份
	

	
	
	6.房屋信息查询记录
	
	

	
	
	7.经法院判决或民事调解的：需提供判决书（含送达回证及协助通知书）或民事调解书等相关法律文书原件
	原件，1份
	

	
	
	8.完税证明
	原件，1份
	在税务窗口纳税后提供

	5
	互换转移登记
	1.房屋产权证书或不动产权证书
	原件，1份
	

	
	
	2.申请人（互换双方）身份证明
	原件及复印件，各1份
	委托办理的，应当提交授权委托书和代理人的身份证明材料

	
	
	3.申请人（互换双方）职工证明
	原件，1份
	

	
	
	4.绵阳市单位房改房（集资建房）产权变更备案申请表
	原件，1份
	房屋产权证书有共有人需提供

	
	
	5.房屋信息查询记录
	原件，1份
	

	
	
	6.完税证明
	原件，1份
	在税务窗口纳税后提供


十、办理流程：审核材料-填表申请-受理-缴税-不动产转移-复审-核定-登簿-发证归档
十一、咨询电话：0816-2490423、0816-2497231
十二、监督投诉电话：0816-2481555
